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PROVOZNIi RAD

C.j.: 621/2021/251MSSve

Vypracovala: Petra Klockova

Schvalil: Mgr. Jaroslava Kasakov3, reditelka skoly

Zavaznost: Provozni Fad je zavazny pro viechny rodic¢e a zaméstnance MS

Informace podéna Zakonnym zastupcum déti a zaméstnancim

Smérnice nabyva platnosti dne: 01.12.2021

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 17.12. 2021
Zmény platné od 1. 9. 2022, 25. 8. 2023

Povinnost vydat provozni fad se vyvozuje ze skutecnosti, Ze skola je povinna upravit rezim dne v provoznim
radu podle § 7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sbh., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakon(, v platném znéni. Tento fad se mlzZe ¢astecné prekryvat se Skolnim radem, protoze
zde stanovi organizaci a podminky provozu Skoly v souladu s ustanovenim § 165 odst. 1 Skolského zakona.

Vymezeni hlavniho Uéelu a predmétu Cinnosti Materska Skola uskuteénuje predskolni vzdélavani v souladu
s cili predskolniho vzdélavani uvedenymiv § 33 a podle vzdélavacich programi uvedenychv §3,§4a§5
Skolského zdkona v platném znéni. Zafizeni Skolniho stravovani v ramci materské Skoly poskytuje Skolské
sluzby podle § 119 Skolského zakona. Vedle stravovani Zzakd také zajistuje stravovani zaméstnanct
prispévkové organizace.

Matefska skola poskytuje predskolni vzdélavani podle ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélani v platném znéni podle § 33 az 35.

Stranka 1]12



Zakladni Skola a Materska Skola Kladno, Velvarskd 1206
Velvarska 1206, 273 09 Kladno 7, IC: 61894508, DIC: CZ 618 94 508, ID datové schranky: q32fd2j
Tel./fax: +420 312 273 353; tel.: +420 736 482 073 web: www.zsmsvelvarska.cz email: info@zsmsvelvarska.cz

I. Udaje o zarizeni

Zakladni skola a Matefska skola Kladno, Velvarskal206

1€o:

61894508

Sidlo poskytovaného vzdélavani: Nam. Mikoldse Alse 1315, Kladno7, 273 09

Ziizovatel:
Pravni forma:
Typ:

Statutarni organ:

Statutarni mésto Kladno
organizaéni jednotka ZS
statni materska Skola s celodennim provozem

Mgr. Jaroslava Kasdkova, feditelka

Zastupkyné reditelky pro MS: Petra Klockova

Personal:

6 pedagogickych pracovnik( véetné zastupkyné

3 provozni zaméstnankyné (kucharka, uklizecka/pomocna kucharka, uklizecka)

Provozni doba: v pracovni dny od 6.30 do 16.30 hodin
Kapacita: 54 déti

Pocet zapsanych déti: 54 déti

Kotata 17 (51,7 m?) vékové sloZeni déti: zpravidla 3 - 4 leté
Sténata 14 (48,8 m?) vékové slozeni déti: zpravidla 4-7 leté déti
Medvédi 23 (48 m?) vékové sloZeni déti: zpravidla 4-7 leté déti
Pocet WC pro déti 9 pocet WC pro zaméstnance 3
Pocet umyvadel pro déti 7 pocet umyvadel pro zaméstnance 3

Sprchovy kout
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II. ReZimové poZadavky

Materska Skola nabizi uvolnény rezim dne. Provozujeme a nabizime: tzv. ,rdmcovy rezim dne” s moznosti
pruzného pfizplsobeni se podminkam a situacim v konkrétni skupiné déti; ucitelky v jednotlivych tfidach o
ném rozhoduji samostatné a nesou plnou odpovédnost za dodrzovani rdmcového rezimu dne, tzn. ne
striktné dodrzovat predepsanou dobu, je mozné zménit, upravit rozpis, pokud to ma opodstatnény dlvod
smérem k détem. Respektuje vékové a individudlni zvlastnosti déti i jejich potfeby a biorytmus. V materské
Skole je dostatecné dbdno na soukromi déti, pokud maji potfebu uchylit se do klidného koutku a neucastnit
se spole¢nych Cinnosti, je jim to umoZnéno. Adaptacni program je soucasti pfilohy provozniho radu.

Ve vsech tfidach dodrzujeme tyto hlavni zasady:

e sladit potfebu svobody a potfebu fadu - vyvazeni je podminkou pro zdravy vyvoj predskolnich déti; pfi
usporadani dne vychazi rezim z konkrétni situace déti a Skoly

e usporadani musi byt srozumitelné s ohledem na potreby déti

RezZimové pozadavky mohou byt ovlivnény aktualnim mimoradnym opatienim. ReZimové pozadavky
ovliviuji:

1) Nafizeni VIady Ceské republiky.
2) Nafizeni Ministerstva zdravotnictvi.
3) Naftizeni na lokalni Urovni, vydana pfislusnou Krajskou hygienickou stanici.

Pokud se vyznamnym zpUsobem rezimové pozadavky dotykaji zakonnych zastupct déti, jsou informovani
(prostrednictvim) — webovych stranek, nastének, emailu.

Ramcovy rozpis dne

Do matefské $koly pFijimame déti zpravidla od 3 do 6 let podle platného $kolského zdkona. Je-li v MS misto,
je mozné pfijmout i déti od dvou let véku, avSak musi byt dostatecné schopné, sobéstacné (dité musi byt
bezpodminecné bez plenek, umét si fici na toaletu, napit se z hrnecku, byt bez dudliku, mélo by umét drzet
IZici a ¢astecné se najist, posadit se ke stolecku a vydrzet chvilku, alespon u jidla sedét, musi byt schopné jit
s détmi na vychazku).

Nastup déti

Je od 6.30 do 7.30 se déti schazeji spolecné v ranni tfidé (dle aktualniho rozpisu). V 7:30 se ucitelky s détmi
rozchazeji do svych tfid. Od 7:30 hodin do 7.55 hodin jiz v kazdé kmenové tfidé. Po tomto ¢ase se materska
Skola z bezpecnostnich dlivod( uzamyka. Pozdéjsi prichod ditéte po uvedenych ¢asech zdkonni zastupci déti
v€as nahlasi svoji tfidni ucitelce. Zdkonny zdstupce je povinen dité ulitelce predat osobné. Pfi nastupu ditéte
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do materské Skoly k predskolnimu vzdélavani je uplatfiovdn adaptacni rezim, jehoz soucdsti je maximalni
individualni pfistup k détem (pfiloha Adaptacéni plan).

Spontanni hry

Spontanni hry probihaji od pfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku — probihaji cely den,
prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ucitelkou ve vyvdzeném poméru se zfetelem na individualni potreby déti.
Didakticky cilené ¢innosti probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i frontalni prace
déti pod vedenim ucitelky, vychazi z potfeb a zajmU déti.

Hracky a dalsi didaktické pomticky

Vsechny hracky a didaktické pomucky odpovidaji vékové hranici vhodnosti pouziti (3—7 let). Hracky pro 3leté
déti jsou v kazdé tridé uloZzeny na vyhrazeném misté. Hracky a dalsi pomucky jsou udrZovany v Cistoté, jsou
provozni pracovnici pravidelné omyvany. Celkovou dezinfekci hracek, pomicek a kontejnerl provadi
provozni pracovnice dle potfeby, nejméné 1x za pololeti.

V prfipadé zhorsené epidemické situace realizuje materska Skola celkovou dezinfekci ¢astéji: 1x za tyden
v patek provoznim zaméstnancem. Pokud dochazi na zakladé doporuceni Krajské hygienické stanice ke
karanténnim opatfenim: Dezinfekce je provedena, pokud ji orgdn statniho zdravotniho dozoru pozaduje.

Cinnosti déti, fizené ucitelkou

Kognitivni, vytvarné, pohybové ¢innosti, pobyt venku, odpocinek se zafazuji podle rezimu dne v jednotlivych
tfidach s ohledem na vékové zvlastnosti déti.

Pohybové aktivity a pobyt venku

Pohybové aktivity probihaji denné. Zdravotné zamérené cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci,
dechova, relaxacéni cviceni pfi hudbé, s nacinim), priibézné, béhem dne pohybové chvilky, prlibézné béhem
dne dostatec¢né zarazovani pohybu — pfi spontannich hrach a pobytu venku. Pobyt venku probiha dopoledne
zpravidla 2 hodiny, odpoledne po odpocinku do odchodu déti (dle pocasi). Ucitelky zodpovidaji za
bezpecnost déti pfi pobytu venku a dle toho organizuji ¢innosti tak, aby predchazely traziim.

Zahrada je uzavrena a je prehled o hrajicich si détech na uvedené plose. Ucitelky pribézné kontroluji stav
vybaveni. Pro hrani déti s piskem, je ur¢ena ohrani¢ena plocha s moznosti vymeény pisku, ktery vyhovuje
hygienickym pozadavkim uvedenym ve vyhlasce ¢. 238/2011 Sb. Pfed ukonéenim pobytu venku uklidi
ucitelka s détmi veskeré vybaveni do hrackarny a zajisti zakryti piskovisté.

V letnich mésicich se vSechny ¢innosti presouvaji co nejvice do exteriéru, od rannich hodin je vyuzivana
zahrada. Na skolni zahradé (1250m) jsou cinnosti organizovany v pribéhu celého dne na stinnych mistech,
déti nejsou vystavovany ptimému sluneénimu zafeni. Déle je v dobé vyucovacich hodin ZS vyuZivano hfidté
Skoly (2000m).

Pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod -10°C, pfi silném vétru, desti, pfi inverzi, pfi nevhodnych,
rozptylovych podminkach. Vyuzivame volné hry, ¢innosti, pohadky v TV, DVD, predevsim vsak praci

Stranka 4] 12



{ > Zdkladni Skola a Matefskd Skola Kladno, Velvarska 1206
b ‘E\ N Velvarska 1206, 273 09 Kladno 7, IC: 61894508, DIC: CZ 618 94 508, ID datové schranky: q32fd2j
—J = Tel./fax: +420 312 273 353; tel.: +420 736 482 073 web: www.zsmsvelvarska.cz email: info@zsmsvelvarska.cz

s knihou, dramatizaci, ilustraci a naslechu cetby ci vypravéni. V této dobé volime tvotivé chvilky, pripravu
reci, praci s logikou, pocitatem, technickymi a didaktickymi pomUckami.

V dobé letnich dna, kdy teploty presahuji +30°C je pobyt venku organizovan v rannich hodinach nebo ve
tfidach, kde je i v téchto dnech priznivé mikroklima. Pobyt venku se realizuje s maximalnim vyuzitim Skolni
zahrady celoro¢né, dle vychovnych zaméru jsou organizovany vychdzky po okoli. Vyuzivany jsou spontanni a
fizené Cinnosti, pfevazné s pozorovacim cilem a pohybovymi aktivitami.

Zohlednéna musi byt aktudlni epidemiologicka situace, klimatické podminky, povétrnostni podminky a stav
ovzdusi.

Provozni rad venkovni hraci plochy (Skolni zahrady), s podrobnymi informacemi o Udrzbé, je soucasti priloh
tohoto radu.

Odpocinek

Odpocinkové aktivity vychazi z individudlnich potifeb déti. Upozorriujeme déti i rodi¢e na zdravy vliv klidu na [4zku
pro détsky psychicky i fyzicky vyvoj a nacerpani potifebné sily do dal3ich odpolednich her a &innosti. Po obédé
odpocivaji vSechny déti, pfiblizné 60 minut. Pti poslechu étené, nebo vypravéné pohdadky, pfi poslechu
relaxa¢ni hudby, détem s nizsi potfebou spanku je po té nabidnuta klidnd aktivita. Nejmladsi déti odpocivaji
zpravidla v télocviéné na lehatkach, predskolni déti maji nékolikrat v tydnu nabidku ¢innosti (Skoli¢ky a
anglictinu).

Déti odpocivaji na pfipravenych lehatkach. Tato denné pfipravuje provozni zaméstnanec. Vidy se dba na
proklepani a radné vyvétrani lGzkovin a pyZzam pfi pfipravé pred odpocinkem déti i pfi Uklidu po odpocinku.
Vétrani probiha za asistence uklizec¢ky ¢i Skolnice, okny a v pfisluSnych regalech, loZnich skfinich a stojanech
pro matrace tak, aby vSe odpovidalo hygienickym pozadavkim. Déti pouZzivaji pyZama, ktera po odpocinku
skladaji do pefinek a pefinky i lehatko uklizi déti do prostoru k tomu ur¢enému za dohledu ucitelky nebo
provozni pracovnice.

Otuzovani

Déti jsou otuzovany vzduchem — zpravidla dvé hodiny denné pfi dopolednim pobytu venku a v dobé
odpocinku. Ve tfidach sledujeme teplotu a pravidelné vétrame. V letnich mésicich otuzujeme déti vodou,
cakanim na zahradé (vodou v nafukovacim bazénku nebo vodou, kterd je k dispozici k postfikovani, pro
osvézeni). Doporuceni: pfi horkém letnim pocasi od 26 stupnl C vyse, dale vzduchem a sluncem, avsak pouze
déti, které nejsou alergické na slunecni paprsky. VSem poskytujeme stin pod stromy nebo slune¢niky na
Skolni zahradé. Vzduchem a vodou po spanku (omyti obli¢eje a horni ¢asti téla), pobytem venku. Otuzovani
je ve Skole realizovano podle moZnosti a zdravotniho stavu déti. Spociva v pravidelném vétrani tfid,
dostatecném pobytu déti venku, v I1été se realizuji hry s vodou, v zimé hry na snéhu, ucitelky dbaji denné na
pfimérené oblékani déti pri pobytu venku.

Sledovani televize

Stranka 5] 12



{ > Zdkladni Skola a Matefskd Skola Kladno, Velvarska 1206
b ‘E\ N Velvarska 1206, 273 09 Kladno 7, IC: 61894508, DIC: CZ 618 94 508, ID datové schranky: q32fd2j
—J = Tel./fax: +420 312 273 353; tel.: +420 736 482 073 web: www.zsmsvelvarska.cz email: info@zsmsvelvarska.cz

Sledovani poradu jen ve vyjimecénych pfipadech, pohddek na DVD (napf. v pfipadé dlouhodobého $patného
pocasi apod.) v dobé trvani do 20 minut.

Vzdélavani v odpolednich hodinach

0d 15.00 hodin, jsou déti spojeny do koncové tfidy. Dle toho je koncipovan systém a obsah vzdélavani v SVP,
tfidni vzdélavaci programy. Témata se prolinaji ve vSech tfidach stejné a umozniuji vzdélavani déti po cely
den ve vSech tfidach. Pokud pocet déti prfesahuje 24, nastupuje dalsi uéitelka.

Stravovani

Stravovani probiha v souladu § 29 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist
a vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, Zakd a studentd, v platném znéni.

Détem je vydana strava bezprostfedné po jeji pfipravé, jsou dodrzovany pozadované intervaly mezi jidly.
Ranni presnidavky a odpoledni svaciny jsou pfipraveny kucharkou na servirovacim voziku ve vydejné pokrm.
Ptfi zhorSené epidemiologické situaci dbaji provozni zaméstnanci na pokyny vedeni materské Skoly a
dodrzovani hygienickych zasad spojenych s Sifenim epidemiologicky zavazné choroby. Servirovaci vozik poté
priveze do tfidy, détem svaciny pfipravi na servirovacich taccich. Pfipravi také konvice s ndpojem a hrnky.
Pfi manipulaci je vidy kucharka nebo provozni fadné ustrojena a pouziva jednorazové rukavice. Tacky i hrnky
si pfebiraji déti, a odnesou na své misto. Po jidle tacek i hrnek &i sklenici déti odnesou na servirovaci vozik,
poptipadé dle pokynu o bezpecénosti pfimo do mycky. Odvoz zbylého nadobi zajistuje provozni zaméstnanec.

Pfed obédem si déti samy pfipravuji pribory. V pripadé zhorSeni epidemiologické situace rozdavaji vse
provozni zaméstnanci, aby nedochdzelo k manipulaci détmi. Kucharka nalije détem, které jiz sedi u
prostfenych stolli, polévku. Hluboké talife po dojedeni polévky déti odnasi na servirovaci vozik. Provozni
pfipravi hrnky nebo zajisti konvice s ndpojem tak, aby bylo moino bez problému nalit ndpoj détmi.
Popfipadé nalije piti, poté prenese tacky s pitim na kazdy stal (u nejmladsich, nez tuto dovednost zvladnou
samy), aby byly k dispozici détem po dojedeni hlavniho jidla. Hlavni jidlo je vydavano na talife kucharkou ve
vydejné pokrmd, talife s hlavnim jidlem roznasi nejmladsim détem ucitelka ¢i provozni zaméstnanec, starsi
déti si samy dochazi pro jidlo. V pfipadé zhorSené epidemiologické situace stanovuje zvlastni pozadavky na
hygienicka opatteni pfi vydeji jidla feditelka Skoly, se zohlednénim pfislusného nafizeni. Po obédé kazdé dité
samo odnese prazdny talif s pfiborem na servirovaci vozik. Déti za dohledu ucitelky odnesou tacky a sklenicky
na vozik (u nejmladsich), zkontroluje uklizené stoly po stolovani, dohlédne na to, aby déti odnesly pouzité
talite a pribory na vozik, nejmensim détem s témito Ukony pomaha. Provozni zaméstnanec, zpravidla
uklizecka po stolovani premisti vozik s pouzitym nadobim do vydejny pokrm, utre stoly, provede pfipadné
dezinfekci stoll. Jidelni servisy, tacky, pfibory, hrnec¢ky a sklenice se myji v myckach na myti nadobi —
obsluhuje je pomocna kucharka a kucharka.

Pro uklid se pouzivaji uklidové prostredky s virucidnim ucinkem.
Pitny rezim
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Déti maji po cely den k dispozici dzbanky s neperlivou, pitnou vodou a mohou se napit dle vlastni potreby.
Mohou se samostatné obslouzit, u mladSich déti iniciativu vyviji také ucitelka. Soucasti pitného rezimu je
vzdy voda a pestrda nabidka ovocnych ¢ajl, minimdlné slazenych. Pfi slazeni vyuZivame ovocny dZus,
¢ekankovy sirup nebo cukr. V kazdé tfidé je prostor urc¢eny k okamzité samoobsluze. Hrnecky, které maji déti
k dispozici ve tfidé, se denné se myji v mycce. V letnich mésicich se pitny rezim rozsifuje o nabidku vody,
dochucované ovocem, zeleninou a bylinkami...

Zahrada, udrzba

Udrzba skolni zahrady:

1x za rok je provadéna odborna revize télovychovného naradi na skolni zahradé.

Piskovisté je zajisténo plachtou, ktera zamezuje pfistupu zvifat a ndhodnému znecistovani. Areal
Skoly je oznacen zdkazem vstupu pro cizi osoby, areal je zabezpecen plotem.

Pfed Cinnosti déti na piskovisti je kryt odstranén.

Pedagogicky pracovnik provede kontrolu piskovisté, zda se v ném nenachdzi predméty, které by
mohly déti hrajici si v piskovisti ohrozit - vizualni kontrolu, prohrabnuti pisku. Zajisti odstranéni
cizich predmétl hygienicky bezpe¢nym zplsobem. Soucasné provede kontrolu i celého okoli
piskovisté, travnatych ploch apod. Stejnym zplsobem postupuje pfi akcich porfadanych mimo
aredl skoly, pokud jsou pfi nich vyuZivana cizi hristé.

Kontrola se zamérfuje i na technicky stav hristé. Zavady hldsi zaméstnanec, ktery objevi zdvadu
zastupkyni a ta kontaktuje spravce objektu — Magistrat mésta Kladna — pana Jitiho Dudacka.
Stav piskovisté je pedagogickym pracovnikem sledovan priibéziné, cizi predméty jsou pribéziné
odstranovany, stejné jako znecistény pisek.

Po ukonéeni pobytu venku zajisti pedagogicky pracovnik kontrolu piskovisté a zajisti s détmi jeho
zakryti.

Dakladné vycisténi celého objemu pisku se provadi vidy pred zahajenim ¢innosti na jafe, pfipadné
po prazdninach na zacatku Skolniho roku.

Hygienické rozbory znecisténi pisku jsou provadény odborné zpuUsobilymi osobami s platnou
akreditaci. Vysledky rozbort jsou ukladany v dokumentaci skoly.

Dle potreby sekani travy — zajistuje zfizovatel dle vlastni smérnice.

Zavlazovani travnik i pisku v piskovisti.

Zajistuje:
Denni udrzba
e QOdklizeni vstupni plochy od pisku ¢i snéhu uklizecka
e Kropeni piskovisté a zameteni obruby uklizecka
e Kropeni a zalévani kvétin uklizecka
Udrzba piskovisté
hygienické zabezpeceni piskovisté v souladu se z.¢.227/2004 Sb.
e prohazovani, provzdusnéni a slunéni dle potfeby uklizecka
e proplachnuti fedénym roztokem Sava 1x mésicné  uklizecka
e propareni v srpnu Udrzbar
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e pisek je denné zakryvan plachtou

Udrzba travniku

e provzdusnovani —jaro, podzim (odstranéni drn() udrzbar
e kropeni za sucha rano a v odpolednich hodinach uklizecka
e sekani dle potfeby, aby trdva nepfer(stala MMK

Nepravidelna udrzba

e Vyména pisku 1x rocné MMK

e Stiihani kiovin 2x rocné udrzbat, MMK
e Kontrola bezpecnosti plotu, pomucek ke hram déti prabéziné zam.MS

e Opravy hracek prabéziné udrzbar

Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktudlniho stavu ovzdusi:
e rano pred pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
e v 8 hodin po uzamceni hlavnich vrat
e v prlbéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpocinku déti

Teplota vzduchu

Prostory urceny ke he jsou vytapény na 20°C aZz 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje provozni, kazda
tfida je vybavena teplomérem.

Osvétleni

Tridy i herny jsou dostatecné osvétleny dennim i umélym svétlem. Ochranu pred oslnénim zajistuji v

oknech Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.

Zasobovani pitnou vodou
Vodu odebirdame z méstské vodovodni sité — pravidelna kontrola Hygienickou stanici (odebirani vzorka).

Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

ZpUsob nakladani s pradlem, vyména pradla podle druhu:

e lGzkoviny: 1x za 21 dnf,

e rucniky: 1x tydné nebo dle potfeby ihned

e pyZama: 1x tydné v patek si vidy déti odnasi sva pyzama doma a kazdy rodi¢ sam zajistuje jejich
vyprani,

e polstarek, pokud maji déti vlastni z domova, si déti nosi doml k vyméné ¢i vyprani podle dohody s
rodic¢i — doporuceni: 1x za 2 mésice,
e ostatni —zaclony, potahy aj.: 1x za 3 mésice, predevsim vSak podle aktualni potfeby a znecisténi,
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e koberce, matrace Cistime na mokro 1x ro¢né.

Zpusob prani pradla: v materské Skole nemame vlastni pradelnu. Lazkoviny, ruéniky pere smluvni pradelna.
Zaclony a potahy se perou v MS. Détska pyzama, piipadné polstarek si odnasi rodice dom( a perou doma.

ZpUsob manipulace s pradlem: provozni Martina Styblikova ma na starost nékolik tfid a odpovida za vyménu
a manipulaci s pradlem. Vyprané a Cisté pradlo se ukladd do skfini, regalll k tomuto uUcelu uréenych a
zpravidla se pfrikryva.

PouZité loZni a osobni pradlo se nesmi tfidit v ubytovaci ¢asti. Pouzité lozni pradlo nesmi byt pokladano na
plochy, na kterych si hraji déti, nebo se jich dotykaji. Provozni zaméstnanec pfipravi nadobu &i prostiedek k
tomu uréeny, napriklad igelitovy pytel (kosik), do kterého pouzité lozni pradlo poklada a odnasi do prostor
uréenych ke skladovani pouzitého a znecisténého pradla.

V tomto prostoru nesmi byt skladovano Cisté lozni pradlo ¢i ru¢niky.

Znecisténé pradlo se uzavira pred pranim do plastovych pytll (kos0), do kterych je pfi vyméné provozni
zaméstnanci ihned umistuji. Pfi manipulaci nedochazi ke kontaktu pradla s koberci ve tfidé. Tyto pytle se
uzaviené prendsi do pradelny materské skoly. Vyprané a vyzehlené pradlo je uloZzeno ve skfinich k tomu
urcenych. Prani, Zehleni a spravné uskladnéni pradla zajistuje povéreny, provozni zaméstnanec (uklizecka).
Harmonogram prace v pfiloze.

PoZadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Za radné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach matefské sSkoly zodpovidaji provozni pracovnice.
Zaroven Martina Styblikova zodpovida za v€asné objednani a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostredk( a
za jejich spravné pouziti.

Zpusob a cetnost uklidu

Denné:
e setfeni na vlhko: vSech podlah, ndbytku, okennich parapetd, rukojeti splachovadel
e krytu topnych téles a klik
e vynaseni odpadkl
e vycisténi kobercd vysavatem
e za pouziti Cisticich prostfedku s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachod
e umyti kelimkd k Ustni hygiené, dezinfekce hfeben(
e dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapet(l, nabytku
2x rocné:
e umyti oken véetné ramf
e umyti svitidel
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e celkovy uklid vSech prostor Skoly
Malovani:

o tridy materské Skoly - 1x za dva roky

e prostor vydejny - rocné

ZpUsob a cetnost desinsekce a deratizace

Dle potieby — pouziti ptipravk( k tomu vhodnych po konzultaci odbornymi pracovniky DDD, pfipadné
zajisténi odborniky

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
Pevné odpadky musi byt uklddany do uzavienych nadob, umoziujicich snadnou sanitaci, nebo do

jednorazovych plastovych oball. Obaly z plast(, papiru a skla jsou ukladany zvlast a odvazeny jako tfidény
odpad.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zdkonnych zastupci

Po dobu vzdélavani pri pobytu ditéte v MS zajistuji ucitelky, aby déti zachazely $etrné s u¢ebnimi pomuckami,
hra¢kami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek jednotlivych matefskych skol.

V kazdé ttidé jsou na zacatku roku vytvorena pravidla souziti mezi détmi tykajici se poradku, respektu,
kamaradského chovani, bezpedi a podminek zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti. Kazda tfida ma také
zpracovan vlastni soubor pravidel.

Pravidla souziti celoskolkova

Srdi¢kové — respektovat vSechny kamarady a dospélaky, chovat se pékné, neubliZovat fyzicky ani slovné
Kostickové — kazdda véc ma ve Skolce své misto

Rucickové — pokud chci néco fict, zvednu ruku a ostatni se ke mné pfidaji a poslouchaji

Kapi¢kové — s mokryma rukama nikam neodchazej

Nozickové — na oznacenych mistech se zastavim a ¢ekdm na ostatni

Snetkové — nozicky v budové chodi, b&hani si nechame na ven nebo do télocviény

Poskodi-li dité zamérné jakykoliv majetek Skoly, bude vyse skody projedndna se zakonnym zastupcem ditéte,

ktery bude pozadén o spolupréci a spolutiéast na odstranéni vzniklé $kody. Po dobu pobytu v prostorach MS
jsou zakonni zastupci povinni se chovat tak, aby neposkozovali majetek materské Skoly a Skolni zahrady.
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Pobyt déti s rodii (¢i sourozenci) na $kolni zahradé je bez pfitomnosti ucitelky MS zakdzan. Rodice, ktefi si

vyzvednou dité z MS, by méli opustit MS a zahradu matefské $koly.

V celém objektu materské Skoly je zdkaz koureni, plati i pro elektronické cigarety (budovy, pfilehla zahrada),
a to podle zdkona ¢. 379/2005 sb., dale zakaz pozivani alkoholu, pouzivani nepovolenych elektrickych
spotiebic.

V celém objektu je zakazan vstup pstiim (vyjma psh vodicich nebo konajici vyukovy porad).

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS se vidy podavaji u Feditelky nebo zastupkyné mateiské skoly, kterd

je v zakonné Ihté vyridi nebo je postoupi nadfizenym ¢i dalSim organdm.

O vydani Provozniho fadu jsou vsichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Nové pfijimani
zaméstnanci budou s timto predpisem seznameni pred podpisem pracovni smlouvy. Provozni fad je trvale
umistén na nasténce v $atné a na webovych strankach materské skoly.

Provozni fad je vydan s ucinnosti od 17. 12. 2021

Predchozi se zrusuje.

Vypracovala: Petra Kloc¢kova
Mgr. Jaroslava Kasakova

reditelka Skoly

Projedndno na provozni poradé: 1.12.2021
Projednano na celoskolni schizce rodicl: 16.12. 2021
Platnost nabyva ucinnosti dne: 17.12.2021

Petra Kloc¢kova

Projedndno na provozni poradé: 30. 8. 2022
Projednano na celoskolni schizce rodicl: 8.9.2022
Platnost nabyva ucinnosti dne: 9.9.2022

Petra Klockova
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Projednano na pedagogické poradé: 25.08. 2023
Projednano na celoskolni schizce rodica: 07.09. 2023
Platnost nabyva ucinnosti dne: 08.09. 2023

Petra Klockova
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